
  
 
 
 
 
 

 
 
 
Die of-research Personalberatung UG ist seit 16 Jahren erfolgreich in Deutschland tätig.  
 

Der Geschäftsführer, Olaf Frommholz verfügt über 32 Jahre Erfahrung in den Märkten 

Labortechnik, Biotechnologie, Life Science, Diagnostik und Medizintechnik im Vertrieb, 

Marketing und Produktmanagement. 
 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suche ich für mein Büro in Bichl eine: 
 

- Werkstudentin im Recruiting Management - 
 

Die Aufgaben 

 Anlegen und Bearbeitung von Suchaufträgen sowie Stellenausschreibungen 

 Bearbeitung von Bewerbungseingängen 

 Schriftliche (E-Mail) und telefonische Korrespondenz mit Bewerbern  

 Vorauswahl der Bewerber  

 Bewerbervorstellungen bei unseren Mandanten 

 Koordination von Vorstellungsterminen 

 Pflege der Datenbank 

 Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Mailings 

 Sonstige allgemeine Verwaltungstätigkeiten im Tagesgeschäft 
 

Das Profil 

 Immatrikulierte Studentin eines wirtschafts- oder geisteswissenschaftlichen Studienganges 

an einer Universität, Hochschule oder Akademie  

 Überzeugungskraft verbunden mit Belastbarkeit und Ausdauer  

 Sehr gute Deutschkenntnisse; Englischkenntnisse von Vorteil 

 Strukturiertes Arbeiten mit Organisationsgeschick 

 Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen 

 Sehr gute kommunikative Fähigkeiten 

 Zuverlässige und genaue Arbeitsweise  

 Team- und Begeisterungsfähig 

 Projektmanagementerfahrung 
 

Was ich Ihnen biete 
 

 Einen Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen 

 Interessante Aufgaben mit hoher Selbständigkeit und Eigenverantwortung 

 Stundenumfang und Zeiteinteilung sind frei wählbar 

 Eine leistungsgerechte Bezahlung  
 

Bitte setzen Sie sich für ein erstes Informationsgespräch telefonisch mit mir in Verbindung. 
 

Anschließend übersenden Sie mir gerne Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail. 
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